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ART. 1 - OGGETTO DEL SERVIZIO 
 
Il Comune di Negrar intende procedere all’affidamento di un incarico di supporto e assistenza tecnica in 
materia fiscale e tributaria, finalizzati ad individuare tutte le possibili forme di risparmio fiscale, analizzando 
e razionalizzando le procedure fiscali e le scritture contabili, anche con l’affidamento di assistenza al 
personale. L’appalto consiste nell’assistenza, esame e verifica delle attività I.V.A. e dei servizi commerciali, 
compresa l’assistenza per la predisposizione e trasmissione di tutta le dichiarazioni IVA e IRAP necessarie. 
Inoltre, il soggetto affidatario del servizio dovrà effettuare un’attività di assistenza al personale interessato. 
 
ART. 2 – DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

 
• assistenza ed elaborazione della dichiarazione unificata IVA - IRAP- redditi con relativa 

presentazione da parte dello studio; 
 

• assistenza e supporto operativo fiscale di carattere generale nella soluzione di quesiti inerenti tutte le 
aree, i settori e i servizi comunali; 

 
• assistenza e supporto operativo su tutte le questioni che di volta in volta verranno sottoposte con il 

consenso dei diversi dirigenti della struttura interessata; 
 

• attività di supporto formativo ed informativo (aggiornamento) sulle diverse innovazioni, 
principalmente di natura fiscale e tributaria, che potessero essere introdotte nel corso dell’anno; 

 
• assistenza ed elaborazione di eventuali F24EP che l’Ufficio Ragioneria potrebbe trovarsi a dover 

predisporre ( ad es. per pagamento Inps e Inail per durc non validi) e relativa trasmissione. 
 

 
Le attività sopra descritte sono da intendersi come contenuti minimi indispensabili della prestazione 
richiesta. Il soggetto affidatario è tenuto a prestare la propria attività mediante lo svolgimento di tutti i 
compiti descritti nel presente disciplinare. E’ facoltà del soggetto affidatario nell’esecuzione del servizio 
proporre al Comune aggiornamenti e implementazioni. Il Comune mantiene, comunque, la possibilità di 
recepire o meno le suddette integrazioni metodologiche. Il Comune di Negrar resta proprietario dei dati 
conferiti e dei prodotti elaborati in relazione all’esecuzione delle attività affidate. Il soggetto affidatario si 
impegna a restituire al Comune, al termine dell’esecuzione del servizio o immediatamente nel caso di 
risoluzione del contratto, tutto il materiale riguardante dati elaborati ed utilizzato per l’esecuzione del 
servizio o elaborazioni da esse derivate. 
 
ART. 3 - ESECUZIONE E LUOGO DEL SERVIZIO 
 
Il servizio dovrà essere effettuato in collaborazione con il personale indicato dall’Ente. E’ prevista assistenza 
telefonica e via web. 

FOGLIO PATTI E CONDIZIONI 
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Gli incaricati del soggetto affidatario, che cureranno tutti i rapporti con il Comune dovranno essere 
preventivamente individuati e dovranno essere in possesso di idonea professionalità allo svolgimento del 
servizio stesso; essi saranno tenuti ad osservare tutte le cautele necessarie per la tutela del segreto d’ufficio. 
Il servizio in oggetto è svolto dal soggetto affidatario a rischio di impresa, quindi con propri mezzi e persone, 
in regola con la normativa vigente in materia. Tutti gli obblighi e gli oneri assicurativi, assistenziali 
previdenziali ed antinfortunistici verso terzi sono a totale carico dell’Impresa, che ne è la sola responsabile. 
 
ART. 4 - DURATA DEL SERVIZIO 
 
Il servizio avrà durata di due anni (mesi 24) dalla data di sottoscrizione del contratto. 
L’Ente si riserva di procedere all’affidamento anche in presenza di una sola offerta, purché valida. L’Ente si 
riserva altresì la facoltà di non procedere ad alcuna affidamento del servizio. La stazione appaltante prevede 
sin d’ora e si riserva l’esercizio della facoltà di far ricorso alla previsione di cui all’art 63 del D.Lgs.50/16. 
 
ART. 5 - CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO, TEMPI E MODALITA’ DI PAGAMENTO 
 
Il corrispettivo del servizio viene individuato nell’importo massimo biennale di € 3.500,00 oltre IVA. 
I pagamenti saranno effettuati in non più di n. 2 rate semestrali posticipate da liquidare entro 30 (trenta) 
giorni dal ricevimento di regolare fattura, previa verifica positiva della conformità della prestazione e della 
regolarità contributiva come attestata dal D.U.R.C. rilasciato dallo sportello unico previdenziale. Ai sensi 
dell’art. 4, comma 3, del d.P.R. 207/2010 sull’importo netto della prestazione è operata una ritenuta dello 
0,50%, da svincolarsi in sede di liquidazione finale. 
I pagamenti saranno effettuati mediante bonifico sul conto corrente bancario dedicato. 
L’ affidatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 13 agosto 
2010 n. 136 e successive modificazioni. 
I costi del DUVRI sono pari a zero. 
 
ART. 6 - TERMINI DI PARTECIPAZIONE 
Gli operatori interessati a presentare la propria manifestazione di interesse per la successiva procedura di 
cottimo fiduciario dovranno far pervenire la propria istanza, redatta sulla base del modello Allegato A), 
debitamente compilata, accompagnata dalla copia di un valido documento di riconoscimento, solo a mezzo 
pec all’indirizzo protocollo@pec.comunenegrar.it indicando come oggetto “Manifestazione di interesse per 
l’affidamento del servizio di assistenza contabile e fiscale e per gli altri servizi rilevanti ai fini IVA del 
Comune di Negrar – periodo  01.01.2017 – 31.12.2018” entro e non oltre le ore 12.00 del 09.12.2016. 
Quale data di presentazione fa fede la certificazione di -avvenuta consegna- fornita dal Gestore di PEC. 
 
Eventuali istanze pervenute oltre il predetto termine NON SARANNO PRESE IN CONSIDERAZIONE. 
 
Alla manifestazione di interesse non dovrà essere allegata alcuna offerta economica. 
 
Si avvisa fin d’ora che si procederà ad invitare alla gara tutte le Ditte che dovessero richiedere di essere 
invitate. Si procederà, altresì, anche in presenza di una sola richiesta. 
 
Il presente avviso ha esclusivamente funzione di pubblicità – notizia non costituisce né offerta contrattuale, 
né una sollecitazione a presentare offerta, ma è da intendersi come mero procedimento preselettivo, 
finalizzato alla raccolta di manifestazione di interesse, che non comporta né diritti di prelazione o preferenza, 
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né impegni o vincoli per il Comune di Negrar. Pertanto si avvierà una gara tra coloro i quali, in possesso dei 
requisiti richiesti, avranno manifestato interesse all’affidamento del servizio in oggetto. 
Il presente avviso non vincola in alcun modo l'Amministrazione che sarà libera di avviare altre procedure e/o 
di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente procedura con atto motivato, senza che i 
soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 
 
I plichi saranno aperti ed esaminati in seduta riservata al fine di garantire, nell’ambito della successiva 
procedura di cottimo fiduciario, la serietà e l’indipendenza delle offerte. Gli esiti di tale procedura saranno 
oggetto di approvazione con apposito provvedimento pubblicato sul sito del Comune di Negrar e all’albo 
pretorio.  
 
ART. 7 -  ESCLUSIONE DELLA CANDIDATURA 
La mancata presentazione delle candidature entro i termini e con le modalità sopra indicate costituiranno 
motivo di esclusione dalla procedura di selezione.  
 
 
ART. 8 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO. CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA 
 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere alla risoluzione del contratto, previa diffida ad 
adempiere, ai sensi degli artt. 1453 e 1454 c.c. ed all’esecuzione d’ufficio, a spese dell’ affidatario, in caso di 
inadempimento alle obbligazioni derivanti dal presente foglio patti e condizioni e dall’offerta presentata. 
L’Amministrazione si riserva altresì la facoltà di risolvere il contratto, ai sensi e per gli effetti dell’art.1456 
c.c., a tutto danno e rischio del contraente, nei seguenti casi: 
a) qualora si verificassero da parte dell’affidatario inadempienze tali da rendere insoddisfacente il servizio in 
funzione dei particolari scopi cui è destinato; 
b) allorché si manifesti qualunque altra forma di incapacità giuridica che ostacoli l’esecuzione del contratto; 
c) cessione totale o parziale del contratto; 
d) in caso di apertura di procedure concorsuali che rendano impossibile la continuità del servizio. 
Non spetterà all’ affidatario, in caso di risoluzione, alcun indennizzo, per nessun titolo. 
 
ART. 9 – PENALI 
 
L’aggiudicatario è soggetto a penalità quando ponga in essere inadempimenti nella gestione dei servizi e, in 
particolare: 
  si renda colpevole di manchevolezze e deficienze nella qualità degli stessi, 

  non ottemperi alle prescrizioni del contratto in ordine alla documentazione da presentare,  agli orari e ai 
tempi da osservare. 
 Qualunque reclamo rilevato dall’Amministrazione, addebitabile all’aggiudicatario, sarà ad esso contestato 
per scritto. 
L’aggiudicatario dovrà rispondere per scritto, entro 10 giorni, adducendo le dovute giustificazioni. 
Se queste non saranno ritenute sufficienti, verrà applicata una penale di euro 100,00 
Le risposte a quesiti telefonici o via web riguardanti le tematiche oggetto del presente bando debbono essere 
inviate all’Ufficio Ragioneria del Comune di Negrar in forma scritta entro 24 ore dal ricevimento del quesito. 
Qualora si verificasse un ritardo nella risposta sarà comminata all’affidatario una penale di € 5,00 per ogni 
giorno di ritardo. 
Le penali saranno applicate mediante ritenute sul corrispettivo dovuto. 
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ART. 10 RESPONSABILITA’ 
 
L’Aggiudicatario sarà responsabile del corretto invio delle dichiarazioni, in termini di calcolo e rispetto dei 
tempi. 
L’Aggiudicatario dovrà dimostrare di avere un assicurazione professionale, che dovrà consegnare in copia al 
Comune.Tale polizza assicurativa di responsabilità civile professionale dovrà comprendere le coperture per: 
  multe, penali, sanzioni amministrative; 

  per perdita di documenti e ricostruzione dati; 

  per danni a terzi ai sensi del D. Lgs 196/2003 (Legge sulla Privacy). 
L’Aggiudicatario garantisce la totale copertura di eventuali danni arrecati direttamente o indirettamente al 
Comune di Negrar che derivino dalla mancata, inadeguata o ritardata applicazione degli adempimenti 
previsti senza diritto ad alcuna rivalsa. In caso di ritardo, per qualsiasi causa imputabile all’aggiudicatario 
nella consegna degli elaborati mensili o trimestrali, ovvero in caso di incompletezza o non corretta 
esecuzione delle prestazioni verrà comminata una penale di € 100,00 in contraddittorio con l’aggiudicatario.  
 
 
ART.11 - OBBLIGHI AFFIDATARIO DEL SERVIZIO 
 
L’ affidatario dovrà garantire l’adempimento degli impegni assunti secondo i criteri di diligenza qualificata 
connessa all’esercizio professionale. 
Altresì, non potrà sospendere l’esecuzione delle prestazioni a motivo della pendenza di qualsiasi controversia 
né, tanto meno, sollevare eccezioni o contestazioni se non dopo aver reso le prestazioni a suo carico. 
Infine,dovrà tenere indenne il Comune di Negrar da qualsiasi responsabilità verso terzi, conseguente ad 
eventuali manchevolezze o trascuratezze emerse nell’esecuzione degli obblighi assunti. 
 
ART. 12 – SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO 
 
Il subappalto non è consentito. 
E' fatto divieto all'impresa aggiudicataria cedere il contratto a pena di nullità. 
 
ART. 13 - ONERI DI SICUREZZA 
 
In considerazione della natura del servizio oggetto di appalto, non sussiste la necessità di procedere alla 
predisposizione del D.U.V.R.I. e pertanto di indicare la stima dei costi di sicurezza, in quanto pari a zero. 
 
ART. 14 – OBBLIGHI NEI CONFRONTI DEL PERSONALE DIPENDENTE 
 
La ditta affidataria si obbliga ad attuare nei confronti dei lavoratori dipendenti incaricati dell’esecuzione del 
presente contratto e, se cooperative, nei confronti dei soci, condizioni di lavoro e retributive non inferiori a 
quelle previste dai contratti collettivi di lavoro da applicarsi, alla data della presentazione dell’offerta, per le 
categorie assimilabili e nelle località in cui i lavori stessi si svolgono. 
La Ditta affidataria è esclusiva responsabile dell'osservanza di tutti gli obblighi previsti dalle disposizioni e 
prescrizioni dei contratti collettivi di lavoro, delle leggi e dei regolamenti vigenti sulla tutela, protezione, 
assicurazione, previdenza, assistenza e sicurezza fisica previste per i dipendenti. 
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ART. 15 – FORO COMPETENTE 
 
Il foro di Verona è competente alla risoluzione di qualsiasi controversia dovesse insorgere tra le parti. 
 
ART. 16 – NORME GENERALI 
 
Per quanto non espressamente indicato nel presente capitolato, si fa riferimento al Codice Civile, alle leggi e 
ai regolamenti in vigore regolanti la materia, nonché alla lettera d’invito. 
 
ART. 17 -  PRIVACY 
 
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 196/2003, esclusivamente nell’ambito della presente 
selezione.  
Il presente avviso è pubblicato all’albo pretorio e sul sito internet del Comune di Negrar 
www.comunenegrar.it  
 
Negrar, lì   
 

                                                      IL DIRIGENTE DEL SETTORE CONTABILE 
  (arch. Annalisa Lo Presti) 
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