Descrizione SERVIZIO:

Comune di NEGRAR
Piazza Vittorio Emanuele II, n. 37
37024 NEGRAR (VR)

PTPCT 2019/2021

ALLEGATO N. 1 PTPCT
SERVIZIO: Servizio Biblioteca

Il servizio prevede la gestione, l'incremento, la catalogazione e la valorizzazione del patrimonio comunale librario,
quotidiani e riviste. Eroga servizi quali consultazione in sede, prestiti, consulenze e ricerche; offre spazi attrezzati
per la lettura e lo studio; organizza visite guidate e attivita' di promozione alla lettura, presentazione di libri, mostre.

Responsabile SERVIZIO:
Dott.ssa Todeschini Giuliana

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO axcadiischicR S Uficio
supporto/p istituzionali PROCESSO
rocessi
primari
Processo Servizi n. 1 Prestito loca- | E) Gestione delle | Servizio
. , R . Tutela e . o
primario istituzionali, vl reevtar s Gt & entrate, delle Bibliotec
generali e di bearf @ 2t spese e del a
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so 'S(t?twiz'i ; Tl @ n. 3 Prestito in- E)tG?stignﬁ delle E%rl\_/i?io
primario Istituzionatl, valorizzazione dei terbibliotecario entrate, defle lbliotec
generali e di e o sl spese e del a
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi n. 4 Punto inter- E) Gestione delle | Servizio
. , R . Tutela e . o
primario istituzionali, o e e G - entrate, delle Bibliotec
generali e di et @ 2l spese e del a
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_,so _SﬁViZ_i ; S n. 5 Acquisizione E)thistiznﬁ delle g%rl\_/i?io
primario istiuzionat, valorizzazione dei patrimonio docu- | SMate, detle oliotec
generali e di e mentario spese e del a
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi n. 6 Assistenza P) Gestione dati Servizio
. ; R . Tutela e . . o N
primario istituzionali, Vel alaf e informazioni, e | Bibliotec




gene.rali edi beni e attivita' alla ricerca tutela della a
gestione culturali: Attivita' privacy
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so $gwiz_i ' Tl @ n. 7 Catalogazio- P)' Gestion_e d.ati Sgryizio
primario |st|tu2|c3|pall(;_ vl e e G . ?l[nfor(r??lzlom, e | Bibliotec
gen?ra iedi i @ e utela della a
gestione culturali: Attivita' privacy
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so Sgwiz_i _ TEle @ n. 8 Educazione P)_ Gestiong dlati Sgryizio
primario |st|tu2|()|paI|(;|_ el Erera i e te![ml‘or(rjnlezwnl, e | Bibliotec
gen?ra iedi i @ eliiiier utela della a
gestione culturali: Attivita' privacy
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Tl @ n. 9 Incontri con P)_ Gestion_e d.ati Sgryizio
primario |st|tu2|c1nallc,j_ e PRl f;nfor;nalllzlom, e | Bibliotec
gen?ra iedi e @ e utela della a
gestione culturali: Attivita' privacy
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ RilEle @ n. 10 Interventi di P)_ Gestion_e dlati Sgryizio
primario Isélrt:azrle;)lingltli valorizzazione dei promozione alla teu![rggr(rjnjlze;onl, e S'bl'OteC
gestione beni e attivita’ lettura dei bambi- | o0y
culturali: Attivita' -
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so Tuttt_a Ie_ Tuttii n. 11 Affidamen- | B) Af_fidamt_an_to di Sgryizio
primario fur_12|o_n| _ macroprocessi to appalto di la- lavori, servizi e Bibliotec
istituzionali ) . forniture - Scelta | a
vor, servizi @ for- | gel contraente e
niture di importo | contratti pubblici
inferiore a 40.000
euro tramite il si-
stema dell'affida-
mento diretto
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 12 Corsi sulla Dc)i Concessione S%’]Y'?O
primario ISt u2|0|r1a Id generali e di navigazione in in- | ©¢ erogazione toliotec
g:gﬁ(r;;e ! gestione: Altri ternet e sull'uso zgxﬁgﬂfm’ @
g servizi generali c
della posta elet- sussidi, ausili
tronica finanziari,
vantaggi
€conomici
Pr_oces_so Tutt(_e Ie_ Tuttii n. 13 Affidamen- | B) Af_fidam(_an_to di Sgryizio
primario funzm_nl ' macroprocessi to appalto di ser- lavori, servizi e Bibliotec
istituzionali forniture - Scelta | a

vizi e forniture di
importo pari o su-
periore a 40.000

del contraente e
contratti pubblici




euro e inferiore
alle soglie di cui
all'articolo 35, D.
Lgs. 50/2016 me-
diante il sistema
della procedura

negoziata
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Tuttii n. 14 Adesione B) Af_fidam(_an_to di Sgryizio
primario |st|tu2|onall,_ macroprocessi eamvET Iavo_rl, servizi e Bibliotec
generali e di forniture - Scelta | a
gestione CONSIP o del del contraente e
Soggetto Aggre- | contratti pubblici
gatore di riferi-
mento
Pr_oces_so Tuttg Ie_ T T n. 15 Proroga B) Affidamgr!to di Sgryizio
primario fur.12|o_n| _ Macroprocessi SR T G Iavo_rl, servizi e Bibliotec
istituzionali forniture - Scelta | a
denza del contraente e
contratti pubblici
Pr'oces':so Tuttg Ie_ TET n. 16 Accesso O) Accesso e Sgryizio
primario futnt2|o_n| i Macroprocessi art. 22 e segg. Trasparenza Bibliotec
istitdzionat della L. 241/90 @
Processo Tutte le Tuttii n. 17 Accesso ci- | O) Accesso e Servizio
primario Tutr']tZIO'm ! macroprocessi vico semplice Trasparenza Bibliotec
ettzional concernente dati, a
documenti e in-
formazioni sog-
getti a pubblica-
zione obbligato-
ria ai sensi del
D.Lgs. 33/2013
Pr_oces_:so Tuttg Ie_ Tuttii n. 18 Accesso ci- | O) Accesso e Sgryizio
primario futnt2|o_n| ' Macroprocessi vico generalizza- Trasparenza Bibliotec
sttzional to concernente @
dati e documenti
ulteriori a quelli
soggetti a pubbli-
cazione obbliga-
toria ai sensi del
D.Lgs. 33/2013
Processo Tutte le Tuttii n. 19 Partecipa- P)_ Gestion_e dati Sgryizio
primario fur_12|o_n| _ macroprocessi e & o @l e informazioni, e | Bibliotec
istituzionali i tutela della a
formazione privacy
i supporto | stiusonaii, | SSViZ istituzionai, | 1 20Liguidazio- | 2 RIS TEle | NED
S generali e di ne fatture ’
gzgg;ilée di gestione: Gestione Sz?risri:n(ijsl a
economica,

finanziaria,




programmazione e
provveditorato

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di
gestione: Anagrafe,
stato civile e
servizio elettorale

n. 21 Redazione
delibera/determi-
na

P) Gestione dati
e informazioni, e
tutela della
privacy

Servizio
Bibliotec
a

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se ' ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall'ANAC.




