Comune di NEGRAR
Piazza Vittorio Emanuele II, n. 37
37024 NEGRAR (VR)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
SERVIZIO: Servizio Ragioneria ed Economato

PTPCT 2019/2021

Responsabile SERVIZIO:
Dott.ssa Righetti Cristina
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO AEICTIERGID - LI
supporto/p istituzionali PROCESSO
rocessi
primari
Processo | Senizi | sengiisttuzionali, | f- 1 Rendiconto | E) Gestione delle. | Servizio
primario isti u2|o|!'1a |d generali e di di gestione entrate, dele Iaglccj)ne
generall € di gestione: Gestione spese e de rla e
gestione e patrimonio Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
Pr_oces_,so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 2 Bilancio di E)tG?St'gnﬁ delle ger\{mo
primario isti uzmi_na |d generali e di previsione entrate, dele .aglgne
generall € di gestione: Gestione spese € de fla e
gestione Seomailes patrimonio Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
Processo .S‘t?{"'z.' i | Serviziistituzionali, | .3 Documento E) tG?S“g”ﬁ delle ge”’.'z'o
PR | generaliedi | deneralied R -0 racd
gestione gggagrrlqeizcgestlone grammazione - | natrimonio Econom
. L DUP ato
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
(Fj’_rocesscr)t .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Certificazioni | E) tG?St'gnﬁ delle ger\{mo
I Supporto | Isti uzmi_na Id generali e di del bilancio pre- entrate, dele .aglgne
gene.ra red gestione: Gestione Ventivo e con- Spe.se € . € fae
gestione SesTETEs patrimonio Econom
. A suntivo ed altre ato
finanziaria, T
programmazione e | certificazioni
provveditorato
clj_rocessc:T _S(ta_trwz_l i Servizi istituzionali, n. 5 Monitoraggio F) ?cprr:trolll, ger\{mo
I Supporto | st u2|c1pa Id generali e di patto di stabilita' vertiiche, .aglgne
generall € di gestione: Gestione Ispezioni & ra e
gestione R sanzioni Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato




Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 6 Controllo F) %pr;]trolll, ger\{lzm
primario ISt u2|0|r1a Id generali e di equilibri finanziari vertliche, .aglgne
generall e di gestione: Gestione Ispezioni € ria e
gestione O sanzioni Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
dP.rocessc;t _S(;:ViZ_i ; Servizi istituzionali, n. 7 SOSE - Fab- E)tG(isti(énTi delle gerv_izio
I supporto | Ist u2|()|r1a Id generali e di bisogni standard entrate, dele Iaglé)ne
generall € di gestione: Gestione spese e de ra e
gestione T patrimonio Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
giroc:essc')’t .S?:VIZ'I ; Servizi istituzionali, n. 8 Variazioni al E)tGetStl(()jnﬁ delle Ser\{mo
I Supporto | st u2|()|na :j generali e di bilancio di previ- entrate, dele .aglgne
general e dl gestione: Gestione | sjone e P.E.G spese ¢ de ra e
gestione e e patrimonio Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
Processo | Senizi | serigiisttuzionali, | -9 Piano esecu- | F) Controll, | Servizio
primario ISt ”Z"’I!"a Id generali e di tivo di gestione - vertliche, laglccj)ne
generatl € di gestione: Gestione PEG Ispezioni € rae
gestione e sanzioni Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
g.rocess?t _S?trwz_l ; Servizi istituzionali, n. 10 Inventario E)tGetStI((')jnﬁ delle Ser\{mo
I supporto | ISt “Z'OI.”"" 'a. generali e di beni mobili e im- | €NUate, dele .ag'gne
generatl € di gestione: Gestione mobili spese e de ra e
gestione T patrimonio Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
cl:j’.rocessclit $(:{V|Z_| i Servizi istituzionali, n. 11 PARERE E)tG?stlznﬁ delle gerv_lzw
PP | generalie i | generalie d O el P
gestione gggagrrlqeiégestlone TA' TECNICA patrimonio Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
dP.rocessc;t _S?trwz_l ; Servizi istituzionali, | N- 12 Parere di E)tGetStI((;nﬁ delle :er\{mo
I supporto | ISt uz'ol.na Id generali e di regolarita’ conta- entrate, dele Iaglé)ne
generall € di gestione: Gestione bile spese e de rla e
gestione T patrimonio Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
Processo | Senizi | servigi isttuzionali, | N 13 Inserimento | F) Controll Senvizio
I Supporto | st u2|c1pa Id generali e di e controllo dati vertiiche, .aglgne
generall € di gestione: Gestione IVA Ispezioni & ra e
gestione R sanzioni Econom
finanziaria, ato

programmazione e




provveditorato

(Fj’_rocesscr)t .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 14 Recupero e E) tG?St'gnﬁ delle ger\{mo
supporto | isiuznall, | generali e d registrazione | NUEe dele - Ragione
gestione ggiggmégestlone giornaliera delle | 5trimonio Econom
. A operazioni del ato
finanziaria, i :
programmazione e Tesoriere relative
provveditorato ai versamenti in
Tesoreria da par-
te degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere
g.rocess?t _S?trwz_l ; Servizi istituzionali, | N- 15 Mandati di E)tGetStI((')jnﬁ delle Ser\{mo
i supporto | isti u2|()|pa |d generali e di pagamento entrate, dele laglé)ne
generall e di gestione: Gestione spese e de rla
gestione T patrimonio Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
Processo | Senvizi | seryiziisttuzionali, | n- 16 Fonitura | B) Affidamento di | Servizio
primario ISt uz'ol.na Id generali e di cancelleria ed al- favo_?, servS|2| ?t .agl((j)ne
generali e di gestione: Gestione tro materiale di orniture - Scelta | ria e
gestione - _ del contraente e | Econom
ey ’ consumo per gli contratti pubblici | ato
programmazione e | Uffici
provveditorato
Processo .S‘t*.tr"'z.' i | Serviziistituzional, | n- 17 Consegne | F) Controll Servizio
primario ISt u2|()|pa Id generali e di materiali veritiche, laglé)ne
general e di gestione: Gestione Ispezioni € ra e
gestione T sanzioni Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
Processo | Senvizi | seryizi isttuzionali, | N 18 Carico ma- | P) Controll Senvizio
primario ;;Selnlvjazr:}in: Ic’ji generali e di gazzino beni di ;;?é;?oﬁi, o ri:%'gne
. ione: ion i .
gestione gizﬂgmeicgestlo € | facile consumo sanzioni Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
Processo | Senizi | sergiisttuzionali, | - 19 Redazione | P) Gestione dati | Servizio
primario ISt u2|()|r1a Id generali e di delibera/determi- tel[nlor(rjn?lzlonl, e Iaglé)ne
generall € di gestione: Anagrafe, | pa ulela defla ra e
gestione S el dile @ privacy Econom
servizio elettorale ato
Pr_oces_so ]'cl'uttt_a Ie_ Tuttii n. 20 Affidamen- :3) Af_fidamt_an_to di ger\{izio
primario unzioni : ol avori, servizi e agione
istituzionali Macroprocessi LY a?ppaltc') (,jl B forniture - Scelta | ria ed
vorl, servizi € for- | del contraente e | Econom
niture di importo | contratti pubblici | ato

inferiore a 40.000
euro tramite il si-
stema dell'affida-




mento diretto

i supporto | isttusionai, | SCViZ istiuzional, | 1 21 Liauidazio- | 2) BN felle | SETAD
Lo generali e di ne fatture ’ .
gengrall edi gestione: Gestione spese e Qel ria ed
gestione economica, patrimonio Econom
finanziaria, ato
programmazione e
provveditorato
Pr_oces_so Tuttg Ie_ T T n. 22 Affidamen- | B) Af_fidame_:n_to di Serv_izio
primario fupzw_m _ macroprocessi to appalto di ser- Iavo_rl, servizi e Raglone
istituzionali . : .| forniture - Scelta | ria ed
vizi e forniture di | 4o contraente e | Econom
importo pari 0 su- | contratti pubblici | ato
periore a 40.000
euro e inferiore
alle soglie di cui
all'articolo 35, D.
Lgs. 50/2016 me-
diante il sistema
della procedura
negoziata
generali e c’ji gengrah .e di _ menti e bozze di fia ed
gestione gestione: Organi atti fondamentali Econom
istituzionali da sottoporre alle ato
determinazioni
del Consiglio e
collaborazione
nelle attivita' di
iniziativa,
d'impulso e di
raccordo con gli
organi di parteci-
pazione
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Tuttii n. 24 Adesione B) Af_fidam(_an_to di Ser\{izio
primario |st|tu2|onall,_ macroprocessi eamvET Iavo_rl, servizi e Raglone
generali e di forniture - Scelta | ria ed
gestione CONSIP o del del contraente e | Econom
Soggetto Aggre- | contratti pubblici | ato
gatore di riferi-
mento
Pr_oces_so Tuttt_a Ie_ T n. 25 Proroga B) Af_fidamt_an_to di Ser\{izio
primario fur_12|o_n| . macroprocessi contratto in sca- Iavo_rl, servizi e Raglone
istituzionali forniture - Scelta | ria ed
denza del contraente e | Econom
contratti pubblici | ato
Pr'oces':so Ass_ett(? del Assetto del territorio | N- 26 Affidamen- B) Affidamgn_to di Ser\{izio
primario ter_rl_tqno ed ed edilizia abitativa: | to incarichi di Iavo_rl, servizi e Raglone
edilizia Uneieies : forniture - Scelta | ria ed
abitativa assetto del territorio progettazmn.e del contraente e | Econom
opere pubbliche | contratti pubblici | ato

(coordinazione




sicurezza, studio
di fattibilita', pro-
gettazione defini-
tiva ed esecutiva,
direzione lavori,
collaudi,

S.AL.,..)
Pr_oces_so Tutt(_e Ie_ Tuttii n. 27 Affidamen- | B) Af_fidam(_an_to di Ser\{izio
prinario | lnaonl | macroprocessi | toappallodiser- | B senvze | Ragine
vizi e forniture di | 4o contraente e | Econom
importo superiore | contratti pubblici | ato
alle soglie di cui
all'art. 35, D. Lgs.
50/2016 attraver-
so il sistema del-
la procedura
aperta
Pr_oces_so Tutt(_e Ie_ Tuttii n. 28 Nomina B) Af_fidam(_an_to di Ser\{izio
Unico del Proce- | q¢| contraente e | Econom
dimento (RUP) contratti pubblici | ato
Pr.oces_so Tuttg Ie_ T T n. 29 Accesso O) Accesso e Ser\{izio
primario futpt2|o'n| ! Macroprocessi art. 22 e segg. Trasparenza Raglé)ne
istitzional della L. 241/90 Eaonom
ato
Processo Tutte le T T n. 30 Accesso O) Accesso e Serv_izio
primario futljtzm_nl i macroprocessi art. 43, co. 2 del Trasparenza Raglccj)ne
istituzionat T.U.E.L. da parte Eoonom
dei consiglieri ato
Pr_oces_:so Tuttg Ie_ Tuttii n. 31 Accesso ci- | O) Accesso e Ser\{izio
primario futnt2|o_n| i macroprocessi vico generalizza- Trasparenza Raglgne
sttzional to concernente E?::nom
dati e documenti ato
ulteriori a quelli
soggetti a pubbli-
cazione obbliga-
toria ai sensi del
D.Lgs. 33/2013
Processo Tutte le Tuttii n. 32 Accesso ci- | O) Accesso e Ser\{izio
primario futrjtzm_nl i macroprocessi vico semplice Trasparenza Raglgne
istitzional concernente dati, Eisnom
documenti e in- ato

formazioni sog-
getti a pubblica-
zione obbligato-
ria ai sensi del




D.Lgs. 33/2013

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) ¢ dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dal' ANAC.



