ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
AREA DI LINE CONTABILE
SETTORE PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA E TRIBUTI

comUeftthllt(; er Termine fissato Per i procedimenti
’p . P dalla normativa a istanza di parte,
Padozione er la conclusione Nome del atti e documenti da| Indirizzi, recapiti
e Unita Nome del responsabile del dell’atto finale, P . soggetto cui & Modalita per .e L P
Breve descrizione . . . q . del procedimento . R q . allegare all’istanza| telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal , . . | attributo, in | attivare il potere R R o sge .
procedimenti e riferimenti . . con ’adozione di . . DA e link della relativa| mail istituzionali a
. responsabile telefonico, casella posta precedente, con A caso di inerzia, sostitutivo e Bt 3
normativi . . e e N . |un provvedimento . " e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di . il potere relativi recapiti . - .
s espresso e ogni A compresi fac simile istanze
nominativo e q sostitutivo
recapiti altro termine per
It rilevante autocertificazioni
responsabile
Sollecitazione scritta Comune di Negrar
Bilancio di Previsione e . . 31 dicembre da parte degli organi Piazza Vittorio
D.U.P. Unita . . . . . arch. Anpahsa dell’anno precedente Dott. Ma_lrcello istituzionali Emanuele II, 37 -
Organizzativa |Cristina Righetti 0456011681 Lo Presti . Bartolini . —
. . o . . (salvo apposite . (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
Bilancio Tributi|protocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore Segretario
Ex D.L.vo n.267/2000 . proroghe con comunale) 045 6011611
Economato Contabile . comunale
decreto ministeriale) attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Entro 15 giorni dalla Sollecitazione scritta Comune di Negrar
Piano esecutivo di Unita Cristina Righetti 0456011681 arch. Annalisa data di approvazione|Dott. Marcello |da parte degli organi Piazza Vittorio
gestione (P.E.G.) — Oreanizzativa [Protocollo@pec.comunenegrarit | "o . del bilancio di Bartolini istituzionali Emanuele II, 37 -
PARTE ECONOMICA reanizzauva g previsione (art. 10  [Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
Bilancio Tributi dirigente Settore .
. del vigente comunale comunale) 045 6011611
Economato Contabile .
Ex D.L.vo n.267/2000 Regolamento di attraverso la posta protocollo@pec.co
contabilita) istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scritta Comune di Negrar
. Cristina Righetti 0456011681 . Dott. Marcello |da parte degli organi Piazza Vittorio
o . Unita .. |arch. Annalisa . s :
Variazioni di bilancio L protocollo@pec.comunenegrar.it . Bartolini istituzionali Emanuele II, 37 -
. Organizzativa Lo Presti . . . _
annuale/pluriennale e . . o . [Non previsto Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
R Bilancio Tributi dirigente Settore
variazioni di P.E.G. . comunale comunale) 045 6011611
Economato Contabile
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scritta Comune di Negrar
. Cristina Righetti 0456011681 . Dott. Marcello |da parte degli organi Piazza Vittorio
Unita .. |arch. Annalisa . s :
. . L protocollo@pec.comunenegrar.it . Bartolini istituzionali Emanuele II, 37 -
Prelevamenti dal fondo di [Organizzativa Lo Presti . . . .
. . . oo . [Non previsto Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
riserva Bilancio Tributi dirigente Settore
. comunale comunale) 045 6011611
Economato Contabile
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Unita arch. Annalisa Dott. Marcello [Sollecitazione scritta Comune di Negrar
Salvaguardia equilibri di |Organizzativa |Cristina Righetti 0456011681 Lo Presti 30 settembre Bartolini da parte degli organi Piazza Vittorio
bilancio Bilancio Tributijprotocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore Segretario istituzionali Emanuele I, 37 -
Economato Contabile comunale (Giunta/Consiglio 37024 Negrar




Ufficio
competente per
I’adozione

Termine fissato
dalla normativa
per la conclusione

Nome del

Per i procedimenti
a istanza di parte,
atti e documenti da

Indirizzi, recapiti

standards

Bilancio Tributi

dirigente Settore

con apposito decreto

Segretario

Contabile

aq Unita Nome del responsabile del dell’atto finale, . soggetto cui & Modalita per - ot
Breve descrizione . . . q . del procedimento . R q . allegare all’istanza| telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal , . . | attributo, in | attivare il potere R R o sge .
procedimenti e riferimenti . . con ’adozione di . . DA e link della relativa| mail istituzionali a
. responsabile telefonico, casella posta precedente, con A caso di inerzia, sostitutivo e Bt 3
normativi . . e e N . |un provvedimento . " e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di . il potere relativi recapiti . - .
s espresso e ogni A compresi fac simile istanze
nominativo e q sostitutivo
e altro termine per
recapiti q q S
. rilevante autocertificazioni
responsabile
comunale) 045 6011611
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scritta Comune di Negrar
. Cristina Righetti 0456011681 . Dott. Marcello |da parte degli organi Piazza Vittorio
Unita .. |arch. Annalisa . s :
. L protocollo@pec.comunenegrar.it . Bartolini istituzionali Emanuele I1, 37 -
Assestamento generale di |Organizzativa Lo Presti . . .
. . . . o . 30 novembre Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
bilancio Bilancio Tributi dirigente Settore
. comunale comunale) 045 6011611
Economato Contabile
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scritta Comune di Negrar
. Cristina Righetti 0456011681 . Entro termine Dott. Marcello |da parte degli organi Piazza Vittorio
. . . .. [Unita .. |arch. Annalisa .. . s -
Certificato del bilancio di L protocollo@pec.comunenegrar.it . stabilito Bartolini istituzionali Emanuele I, 37-
. . Organizzativa Lo Presti . . -
previsione per Ministero | . . o . annualmente con  |Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
. Bilancio Tributi dirigente Settore .
Interni . apposito decreto comunale comunale) 045 6011611
[Economato Contabile S
ministeriale attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Entro 31/01 Comune di Negrar
Cristina Righetti 0456011681 dell’anno successivo|Dott. Marcello Piazza Vittorio
protocollo@pec.comunenegrar.it monitoraggio Bartolini Emanuele I, 37-
annuale Segretario 37024 Negrar
comunale o ) 045 6011611
Certificazioni su Rispetto Entro 31/3 dell’anno (Slgllzci';a(zigorllie OS rc r;t;? protocollo@pec.co
del Patto di Stabilita Unita arch. Annalisa  [successivo da par’c Cegll org munenegrar.it
. . . . . . . istituzionali
Interno (obiettivo/ Organizzativa Lo Presti certificazione . -
. . . . o . (Giunta/Consiglio
monitoraggio/ patto Bilancio Tributi dirigente Settore |annuale
R cee . . comunale)
regionale/ certificazione |Economato Contabile
annuale) N attraverso la posta
Entro termini istituzionale
stabiliti annualmente
con apposito decreto
ministeriale o
DGRV altri
adempimenti
. . .[Unita Cristina Righetti 0456011681 arch. Annalisa Entro termini Dott. Marcello [Richiesta al Comune di Negrar
Questionari SOSE su costi . . . . e .. .. . L
Organizzativa [protocollo@pec.comunenegrar.it |Lo Presti stabiliti annualmente|Bartolini Dirigente Settore Piazza Vittorio

Emanuele II, 37 -




Ufficio
competente per
I’adozione

Termine fissato
dalla normativa
per la conclusione

Nome del

Per i procedimenti
a istanza di parte,
atti e documenti da

Indirizzi, recapiti

aq Unita Nome del responsabile del dell’atto finale, . soggetto cui & Modalita per - ot
Breve descrizione . . . q . del procedimento . R q . allegare all’istanza| telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal , . . | attributo, in | attivare il potere R R o sge .
procedimenti e riferimenti . . con ’adozione di . . DA e link della relativa| mail istituzionali a
. responsabile telefonico, casella posta precedente, con A caso di inerzia, sostitutivo e Bt 3
normativi . . e e N . |un provvedimento . " e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di . il potere relativi recapiti . - .
s espresso e ogni A compresi fac simile istanze
nominativo e q sostitutivo
e altro termine per
recapiti q q S
. rilevante autocertificazioni
responsabile
Economato Contabile ministeriale comunale [protocollo@pec.co 37024 Negrar
munenegrar.it 045 6011611
[protocollo@pec.co
munenegrar.it
Richiesta al Comune di Negrar
Unita arch. Annalisa Dott. Marcello |Dirigente Settore Piazza Vittorio
Affidamenti di servizi e Oreanizzativa Maria Cristina Zantedeschi Lo P.res i Termini variabili a |Bartolini Contabile Emanuele II, 37 -
forniture per Settore Bil%l ncio Tributi 0456011682 diricente Settore seconda del tipo di |Segretario protocollo@pec.co 37024 Negrar
contabile protocollo@pec.comunenegrar. it gent servizio/fornitura  |comunale munenegrar.it 045 6011611
Economato Contabile
protocollo@pec.co
munenegrar.it
Richiesta al Comune di Negrar
Accertamenti di entrata Unita Maria Cristina Zantedeschi Cristina Righetti Entro 10 giorni (art Dott. Marcello |Dirigente Settore Piazza Vittorio
ed emissione ordinativi Oreanizzativa 0436011682 0456011681 17 del vi ‘(’; nte " |Bartolini Contabile Emanuele 11, 37 -
d’incasso Bil%l ncio Tributi protocollo@pec.comunenegrar.it |protocollo@pec.c Re olaminto d&i Segretario protocollo@pec.co 37024 Negrar
omunenegrar. it goame comunale munenegrar.it 045 6011611
Economato contabilita)
Ex D.L.vo n.267/2000 protocollo@pec.co
munenegrar.it
Comune di Negrar
Unita Maria Cristina Zantedeschi Cristina Righetti |Di norma entro 5/10 |Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
Impegni di spesa Oreanizzativa 0456011682 0456011681 giorni (artt. 25 e 4.5 |Bartolini Dirigente Settore Emanuele I, 37 -
Bil%l ncio Tributi protocollo@pec.comunenegrar.it  [protocollo@pec.c |del vigente Segretario Contabile 37024 Negrar
Ex D.L.vo n.267/2000 Economato omunenegrar.it  |[Regolamento di comunale [protocollo@pec.co 045 6011611
contabilita) munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
. o . Di norma entro 5/10 Comune di Negrar
Unita Maria Cristina Zantedeschi Cristina Righetti |giorni, secondo Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
verifiche propedeutiche al| ) . . 0456011681 0456011681 quanto specificato  |Bartolini Dirigente Settore Emanuele II, 37 -
rilascio del visto di Bil%l ncio Tributi protocollo@pec.comunenegrar.it |protocollo@pec.c [agli artt. 25 ¢ 4.5 del|Segretario Contabile 37024 Negrar
regolarita contabile Economato omunenegrar.it  [vigente comunale [protocollo@pec.co 045 6011611
Regolamento di munenegrar.it protocollo@pec.co
contabilita munenegrar.it
Unita Cristina Righetti 0456011681 arch. Annalisa  |Prima Dott. Marcello [Sollecitazione scritta Comune di Negrar
Deliberazione servizi a  |Organizzativa [protocollo@pec.comunenegrar.it |Lo Presti dell’approvazione |Bartolini da parte degli organi Piazza Vittorio
domanda individuale Bilancio Tributi dirigente Settore |dello schema di Segretario istituzionali Emanuele I, 37 -
Economato Contabile bilancio di comunale (Giunta/Consiglio 37024 Negrar




Ufficio
competente per
I’adozione

Termine fissato
dalla normativa
per la conclusione

Nome del

Per i procedimenti
a istanza di parte,
atti e documenti da

Indirizzi, recapiti

abbonamenti cartacei e
on-line

aq Unita Nome del responsabile del dell’atto finale, . soggetto cui & Modalita per - ot
Breve descrizione . . . q . del procedimento . R q . allegare all’istanza| telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal , . . | attributo, in | attivare il potere R R o sge .
procedimenti e riferimenti . . con ’adozione di . . DA e link della relativa| mail istituzionali a
. responsabile telefonico, casella posta precedente, con A caso di inerzia, sostitutivo e Bt 3
normativi . . e e N . |un provvedimento . " e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di . il potere relativi recapiti . - .
s espresso e ogni A compresi fac simile istanze
nominativo e q sostitutivo
e altro termine per
recapiti q q S
. rilevante autocertificazioni
responsabile
[previsione da parte comunale) 045 6011611
della Giunta attraverso la posta protocollo@pec.co
comunale istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scritta Comune di Negrar
. Cristina Righetti 0456011681 . Dott. Marcello |da parte degli organi Piazza Vittorio
Unita .. |arch. Annalisa . s :
L protocollo@pec.comunenegrar.it . . , Bartolini istituzionali Emanuele 11, 37-
. . Organizzativa Lo Presti 30 aprile dell’anno . . _
Rendiconto della gestione | . . o . . Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
Bilancio Tributi dirigente Settore [successivo
. comunale comunale) 045 6011611
Economato Contabile
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Entro termine Sollecitazione scritta Comune di Negrar
Unita Cristina Righetti 0456011681 arch. Annalisa stabilito Dott. Marcello |da parte degli organi Piazza Vittorio
Certificato del Rendiconto Oreanizzativa protocollo@pec.comunenegrar.it Lo P.res i annualmente con  |Bartolini istituzionali Emanuele II, 37-
di gestione per Ministero rgan. o . apposito decreto Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
. Bilancio Tributi dirigente Settore S
Interni . ministeriale comunale comunale) 045 6011611
[Economato Contabile .
(successivo al 30 attraverso la posta protocollo@pec.co
aprile) istituzionale munenegrar.it
. Sollecitazione scritta Comune di Negrar
. . . Entro termine . . . o
. Cristina Righetti 0456011681 . o Dott. Marcello |da parte degli organi Piazza Vittorio
Unita .. |arch. Annalisa stabilito . . -
. L protocollo@pec.comunenegrar.it . Bartolini istituzionali Emanuele I, 37-
Certificato SIRTEL per [Organizzativa Lo Presti annualmente da . . .o
. . . . o . . . Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
Corte dei Conti Bilancio Tributi dirigente Settore |Corte dei Conti
. . comunale comunale) 045 6011611
[Economato Contabile (successivo al 30
. attraverso la posta protocollo@pec.co
aprile) s .
istituzionale munenegrar.it
Servizio di economato Comune di Negrar
comprendente: Cristina Righetti Dott. Marcello Piazza Vittorio
acquisizione di beni di 0456011681 Rendiconti periodici [Bartolini Richiesta al Emanuele II, 37 -
consumo / g?stgone cassa Unita Elena Fedrigo 0456011683 protocollo@p;c.c trlmest.ra.lh ed Segretario D1r1genjre Settore 37024 Negrar
interna / emissione . rotocollo@pec. comunencgrar.it omunenegrar.it  jannuali in comunale Contabile 045 6011611
bollette economali / O.rlgam.zzatl.\l/)a .p pec. grar. corrispondenza delle protocollo@pec.co protocollo@pec.co
rendiconti periodici / El ancio F{rl utt verifiche di cassa munenegrar.it munenegrar.it
conomato

[Emissione mandati di
pagamento relativi a
contributi e a

Unita

Elena Fedrigo 0456011686
protocollo@pec.comunenegrar.it

Cristina Righetti
0456011681

[protocollo@pec.c

Di norma entro 30
giorni dalla data di

Dott. Marcello
Bartolini

ricevimento della

Segretario

Richiesta al
Dirigente Settore

Contabile

Comune di Negrar
Piazza Vittorio

Emanuele II, 37 -




Ufficio
competente per
I’adozione

Termine fissato
dalla normativa
per la conclusione

Nome del

Per i procedimenti
a istanza di parte,
atti e documenti da

Indirizzi, recapiti

mensile)

aq Unita Nome del responsabile del dell’atto finale, . soggetto cui & Modalita per - ot
Breve descrizione . . . q . del procedimento . R q . allegare all’istanza| telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal , . . | attributo, in | attivare il potere R R o sge .
procedimenti e riferimenti . . con ’adozione di . . DA e link della relativa| mail istituzionali a
. responsabile telefonico, casella posta precedente, con A caso di inerzia, sostitutivo e Bt 3
normativi . . e e N . |un provvedimento . " e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di . il potere relativi recapiti . - .
s espresso e ogni A compresi fac simile istanze
nominativo e q sostitutivo
e altro termine per
recapiti q q S
. rilevante autocertificazioni
responsabile
professionisti con Organizzativa |IN SUA ASSENZA: Maria omunenegrar.it  [fattura (salvo ritardi [comunale protocollo@pec.co 37024 Negrar
applicazione di ritenuta di|Bilancio Tributi|Cristina Zantedeschi 0456011682 in liquidazione da munenegrar.it 045 6011611
acconto Economato protocollo@pec.comunenegrar.it parte degli uffici [protocollo@pec.co
competenti) munenegrar.it
Adempimenti fiscali: Comune di Negrar
riepilogo versamenti Elena Fedrigo 0456011683 Cristina Righetti . o Dott. Ma_lrcello Richicsta al Piazza Vittorio
ritenute IRPEF 0456011681 Entro 1 termini Bartolini Diricente Settore Emanuele 11, 37 -
contributi/professionisti [Unita A A ) protocollo@pec.c [annuali previsti Segretario Con%abile 37024 Negrar
per dichiarazione 770 / Organizzativa IN,SU ASSE;\IZ h: Maria omunenegrar.it  |dalle singole comunale rotocollo@pec.co 045 6011611
riepilogo versamenti Bilancio Tributi Cristina Zantedeschi 045601 1632 normative fiscali ﬁl unencerar ﬁ ’ [protocollo@pec.co
ritenute IRAP per Economato protocollo@pec.comunenegrar.it grar. munenegrar.it
dichiarazione annuale
Elena Fedrigo 0456011683 Cristing Rishett ot Marcello [Richiosta al I(meun:’/ ‘2 Negrar
. rotocollo@nec.comuneneerar.it [Cristina Righetti L ott. Marcello |Richiesta a iazza Vittorio
MUTUL: pagamento rate | P @p g 0456011681 Non previsto —di g 1ini Dirigente Settore Emanuele 11, 37 -
semestrali e richiesta di  [Unita norma entro un . .
oo e foranizaia [NSUSASSENZA N T oo S e e
Veronesi Bilancio Tributi|Cristina Zantedeschi 0456011682 8T lrate semestrali Emnenegrar ﬁ ' protocollo@pec.co
Economato protocollo@pec.comunenegrar.it ' munenegrar.it ’
Elena Fedrigo 0456011683 Cristing Rishett ot Marcello Richiosta al I(meun:’/ di Negrar
Predisposizione CU protocollo@pec.comunenegrar.it ristina RIGhSH \p 16 28/2 dell’annol Ot areetio Richiesta a 1azza V1ttorio
. 0456011681 . . . |Bartolini Dirigente Settore Emanuele II, 37-
(CERTIFICAZIONI Unita successivo o termini . .
UNICHE) Organizzativa |IN SUA ASSENZA: Maria protocollo@pec. |gjy orsj tapiliti per [>c2'2010  [Contabite 37024 Negrar
PROFESSIONISTI Bilancio Tributi[Cristina Zantedeschi 0456011682 | <"*E4 0 iegge comunale ﬁfg;‘;jf;gﬁfﬁem gf;fgolﬁfé;ec o
Economato protocollo@pec.comunenegrar.it ' munenegrar.it ’
Di norma entro il Comune di Negrar
: Cristina Righetti |giorno 10 del mese |Dott. Marcello Piazza Vittorio
i i i Barbara Mantovani 0456011686 g 8
Regls'traz.lone fz.ltture dl. 11 10456011681 successivo per Bartolini i Emanuele I, 37 -
acquisto in Registro Unico protocollo@pec.comunenegrar.it . . Richiesta al
. s . protocollo@pec.c |consentire la Segretario .. 37024 Negrar
e trasmissione periodica R . .. . Dirigente Settore
dati all’apposita Unita A A . omunenegrar.it  |trasmissione entro il [comunale Contabile 045 6011611
: PPOSY Organizzativa IN SUA ASSENZA: Maria 15 del mese protocollo@pec.co
piattaforma di o0 e |Cristina Zantedeschi 0456011682 : protocollo@pec.co :
Bilancio Tributi successivo alla . munenegrar.it
certificazione del credito rotocollo ec.comuneneerar.it munenegrar.it ’
p @p g P.C.C &
sul sito MEF Economato C.C.
(adempimento




Ufficio
competente per
I’adozione

Termine fissato
dalla normativa
per la conclusione

Nome del

Per i procedimenti
a istanza di parte,
atti e documenti da

Indirizzi, recapiti

e Unita Nome del responsabile del dell’atto finale, . soggetto cui & Modalita per .e .
Breve descrizione . . . q . del procedimento . R q . allegare all’istanza| telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal , . . | attributo, in | attivare il potere R R o sge .
procedimenti e riferimenti . . con ’adozione di . . DA e link della relativa| mail istituzionali a
. . responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia, sostitutivo e . L. .
normativi . . e e N . |un provvedimento . " e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di . il potere relativi recapiti . - .
o espresso e ogni A compresi fac simile istanze
nominativo e q sostitutivo
et altro termine per
. rilevante autocertificazioni
responsabile
Barbara Mantovani 0456011686 Comune di Negrar
protocollo@pec.comunenegrar.it [Cristina Righetti Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
Emissione e registrazione |1 it: 0456011681 Termini variabili in [Bartolini Dirigente Settore Emanuele II, 37 -
PP Unitd Iy SUA ASSENZA: Maria protocollo@pec.c lrelazione ai vari  [Segretatio  |Contabile 37024 Negrar
giriirélizoz?;rli\l/; i Cristina Zantedeschi 0456011682 [omunenegrar.it  |contratti comunale protocollo@pec.co 045 6011611
protocollo@pec.comunenegrar. it munenegrar.it protocollo@pec.co
Economato munenegrar.it
. L. Barbara Mantovani 0456011686 Comune di Negrar
qlesn"“t‘f OP;r?ZI‘{’]'X protocollo@pec.comunenegrar.it (Cristina Righetti |[Di norma entroil  [Dott. Marcello [Richiesta al Piazza Vittorio
::‘aes‘;:lilssli::]en(lilati a s:udi() . 0456011681 giomo 10 del mese Bartolini. Dirigen‘[e Settore Emanuele 11, 37 -
incaricato per gli gmta i IN SUA ASSENZA: Maria protocollo@p_ec.c successivo Segretario Contabile 37024 Negrar
. i mensile munenegrar.it protocollo@pec.co
conseguenti Economato protocollo@pec.comunenegrar.it ) g munencgrar it
Barbara Mantovani 0456011686 Comune di Negrar
protocollo@pec.comunenegrar.it |Cristina Righetti [Di norma entroil  |Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
Gestione conti correnti . 0456011681 giomo 10 del mese Bartolini. Dirigen‘[e Settore Emanuele II, 37 -
ostali Unitd g SUA ASSENZA: Maria protocollo@pec.c successivo Segretario Contabile 37024 Negrar
P grfganl.zz?l:tl.\ll)a ; Cristina Zantedeschi 0456011682 [omunenegrar.it  (adempimento comunale protocollo@pec.co 045 6011611
tlancio Anbu 1protocollo@pec.comunenegrar.it mensile) munenegrar.it protocollo@pec.co
Economato munenegrar.it
Barbara Mantovani 0456011686 Di norma entro 30 Comune di Negrar
protocollo@pec.comunenegrar.it  (Cristina Righetti |giorni dalla data di  {Dott. Marcello [Richiesta al Piazza Vittorio
Emissione mandati di » 0456011681 ricevimento della ~ [Bartolini Dirigente Settore Emanuele I, 37 -
pagamento relativi a Unita IN SUA ASSENZA: Maria protocollo@pec.c |fattura (salvo ritardi [Segretario Contabile 37024 Negrar
fatture Organizzativa |- . oo 7antedeschi 0456011682 [omunenegrarit lin liquidazione da  [comunale protocollo@pec.co 0456011611
Bilancio Tributi protocollo@pec.comunenegrar.it parte degli uffici munenegrar.it protocollo@pec.co
Economato competenti) munenegrar.it
Barbara Mantovani 0456011686 Comune di Negrar
Verifica rendiconti protocollo@pec.comunenegrar.it [Cristina Righetti Dott. Marcello [Richiesta al Piazza Vittorio
periodici agenti contabili, | 0456011681 Di norma entro il [Bartolini Dirigente Settore Emanuele II, 37-
verifica trimestrale di Unita IN SUA ASSENZA: Maria protocollo@pec.c imese successivo ad [Segretario Contabile 37024 Negrar
cassa e adempimenti O.rlganl_zzatllva |Cristina Zantedeschi 0456011682 |[omunenegrar.it  |ogni trimestre comunale protocollo@pec.co 045 6011611
conseguenti ]éé;;lg;(ia”{élbutl protocollo@pec.comunenegrar.it munenegrar.it protocollo@pec.co

munenegrar.it




Ufficio
competente per
I’adozione

Termine fissato
dalla normativa
per la conclusione

Nome del

Per i procedimenti
a istanza di parte,
atti e documenti da

Indirizzi, recapiti

aq Unita Nome del responsabile del dell’atto finale, . soggetto cui & Modalita per - ot
Breve descrizione . . . q . del procedimento . R q . allegare all’istanza| telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal , . . | attributo, in | attivare il potere R R o sge .
procedimenti e riferimenti . . con ’adozione di . . DA e link della relativa| mail istituzionali a
. responsabile telefonico, casella posta precedente, con A caso di inerzia, sostitutivo e Bt 3
normativi . . e e N . |un provvedimento . " e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di . il potere relativi recapiti . - .
s espresso e ogni A compresi fac simile istanze
nominativo e q sostitutivo
e altro termine per
recapiti q q S
. rilevante autocertificazioni
responsabile
Comune di Negrar
Cristina Righetti |Di norma entro i Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
Tenuta 1r.1ventar10 beni Unita Barbara Mantovani 0456011686 0456011681 Fermlm prev1st¥ per Bartohn{ Dmgen_te Settore Emanuele I, 37 -
comunali — parte L rotocollo@pec.comunencgrar. it protocollo@pec.c [il rendiconto di Segretario Contabile 37024 Negrar
economica O.rgam.zzatllva _p pec. grar. omunenegrar.it  |gestione dell’anno |comunale [protocollo@pec.co 045 6011611
Bilancio Tributi precedente munenegrar.it protocollo@pec.co
Economato munenegrar.it
Comune di Negrar
Predisposizione Cristina Righetti Dott. Marcello [Richiesta al Piazza Vittorio
P . o . 0456011681 Termini stabili per [Bartolini Dirigente Settore Emanuele I, 37 -
documentazione per Unita Barbara Mantovani 0456011686 . . . .
rendiconto e richieste di L rotocollo@pec.comunenegrar. it protocollo@pec.c |legge di volta in Segretario Contabile 37024 Negrar
rimborso spese elettorali O.rgam.zzatllva _p pec. grar. omunenegrar.it  |[volta comunale [protocollo@pec.co 045 6011611
P Bilancio Tributi munenegrar.it protocollo@pec.co
Economato munenegrar.it
Comune di Negrar
ICI/IMU: costante .y . s Dott. Marcello [Richiesta al Piazza Vittorio
aggiornamento delle Unita arch. Annalisa Entro I"anno Bartolini Dirigente Settore Emanuele II, 37 -
&8 . Organizzativa |Michele Dal Negro 0456011685 |Lo Presti successivo rispetto . sen ’
banche dati (nuove . . o . . , . Segretario Contabile 37024 Negrar
L. Bilancio Tributi[protocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore [all’anno di
denunce / successioni / . comunale [protocollo@pec.co 045 6011611
. [Economato Contabile competenza p
compravendite / ecc.) munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
. Comune di Negrar
ICI/IMU'.COI.ltm“O . .y . Dott. Marcello [Richiesta al Piazza Vittorio
pagamenti, rimborsi, Unita arch. Annalisa Bartolini Dirigente Settore Emanuele 11, 37 -
controllo avvisi di Organizzativa |Michele Dal Negro 0456011685 |Lo Presti . gen ’
A . o . . . Segretario Contabile 37024 Negrar
accertamento non pagati |Bilancio Tributi|protocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore |Entro 5 anni dal
.. R . comunale [protocollo@pec.co 045 6011611
ed emissione dell’elenco (Economato Contabile mancato versamento .
. . . munenegrar.it protocollo@pec.co
per riscossione coattiva o0 dalla mancata :

. munenegrar.it
presentazione della -
dichiarazione o Comune Fh Negrar

ICI/IMU: avvisi di Unita arch. Annalisa (termipg di g;):‘;ll;/r[l zilrcello gli‘r:ihl:rsltz glettore Eﬁzﬁl;gtﬁn; 7.
accertamento e Organizzativa |Michele Dal Negro 0456011685 |Lo Presti prescrizione) . gen ’
. . o . . Segretario Contabile 37024 Negrar
accertamento con Bilancio Tributi|protocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore
. . comunale [protocollo@pec.co 045 6011611
adesione Economato Contabile

munenegrar.it

protocollo@pec.co

munenegrar.it




Ufficio
competente per
I’adozione

Termine fissato
dalla normativa
per la conclusione

Nome del

Per i procedimenti
a istanza di parte,
atti e documenti da

Indirizzi, recapiti

Breve descrizione ) AT CE NI G G CBIFEHDINEIG del procedimento SR (T LA DEL NS allegare all’istanza | telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal p’ . . | attributo, in | attivare il potere g R o sge .
procedimenti e riferimenti . . con ’adozione di . . DA e link della relativa| mail istituzionali a
. responsabile telefonico, casella posta precedente, con A caso di inerzia, sostitutivo e Bt 3
normativi . . e e N . |un provvedimento . " e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di . il potere relativi recapiti . - .
s espresso e ogni A compresi fac simile istanze
nominativo e q sostitutivo
recapiti altro termine per
responls)abile rilevante autocertificazioni
Comune di Negrar
Unit: h. Annali Entro i termini di Dott. Marcello [Richiesta al Piazza Vittorio
nita arch. Annalisa ntro i termini di P ..
: s - Bartolini Emanuele II, 37 -
éttl amministrativiper \,0qni77ativa  [Michele Dal Negro 0456011685 Lo Presti approvazione del  |g egretario ]()j;rrf:tr)litlee Settore 37024 Negrar
1 approvazione fiell'e Bilancio Tributi|protocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore |bilancio di
aliquote, detrazioni e Economato Contabile revisione comunale protocollo@pec.co 045 6011611
regolamenti in materia di P munenegrar.it protocollo@pec.co
ICI/IMU munenegrar.it
Comune di Negrar
Provvedimenti Unita arch. Annalisa Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
mfra'pl.‘ocedlm'e.nta'll ) O.rganl.zzatl.va Michele Dal Negro 0456011685 Lo Presti Termlm varlgblll n Bartohm D1r1genjre Settore Emanuele II, 37-
relativi a conciliazioni Bilancio Tributi . . riferimento ai Segretario Contabile 37024 Negrar
S . protocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore | . .
giudiziali e contenzioso  [Economato Contabile singoli casi comunale protocollo@pec.co 045 6011611
tributario munenegrar.it [protocollo@pec.co
munenegrar.it
Comune di Negrar
Unita arch. Annalisa Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
Organizzativa . S Entro 30 giorni dal |Bartolini Dirigente Settore Emanuele II, 37 -
. - . . ..__..[Michele Dal Negro 0456011685 |Lo Presti Lo . . ’
Rateizzazioni ICI/IMU  (Bilancio Tributi brotocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore ricevimento della  [Segretario Contabile 37024 Negrar
Economato Contabile richiesta comunale protocollo@pec.co 045 6011611
munenegrar.it [protocollo@pec.co
munenegrar.it
Comune di Negrar
Unita arch. Annalisa  [Entro i termini di Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
Regolamentazione 1.U.C. giriir(l:lizoz?l:[rli‘l];ti Lucia Lonardi 0456011692 Lo Presti approvazione del ]Sssrt(e)agzo Ic)éré%:&tlee Settore l;%zaugz IrI;r” )
(IMU/TARI/TASI) protocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore [bilancio di & £
Economato - .. comunale protocollo@pec.co 045 6011611
Contabile [previsione :
munenegrar.it [protocollo@pec.co
munenegrar.it
Entro 5 anni dal Comune di Negrar
Unita arch. Annalisa mancato versamento [Dott. Marcello [Richiesta al Piazza Vittorio
el ment s i Lot iscot o2 [lopey ey o D St e 37
pag . P protocollo@pec.comunenegrar.it  [dirigente Settore prese . er g
conseguenti Economato Contabile dichiarazione comunale protocollo@pec.co 045 6011611
(termine di munenegrar.it [protocollo@pec.co
prescrizione) munenegrar.it
Concessioni occupazione Lucia Lonardi 0456011692 Cristina Righetti |Entro 30 giorni dal |Dott. Marcello |[Richiesta al Comune di Negrar




Ufficio
competente per
I’adozione

Termine fissato
dalla normativa
per la conclusione

Nome del

Per i procedimenti
a istanza di parte,
atti e documenti da

Indirizzi, recapiti

e Unita Nome del responsabile del dell’atto finale, . soggetto cui & Modalita per .e .
Breve descrizione . . . q . del procedimento . R q . allegare all’istanza| telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal , . . | attributo, in | attivare il potere R R o sge .
procedimenti e riferimenti . . con ’adozione di . . DA e link della relativa| mail istituzionali a
normativi responsabile telefonico, casella posta precedente, con un provvedimento caso di inerzia, sostitutivo e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di P . il potere relativi recapiti . . . p.
.. espresso e ogni e . compresi fac simile istanze
nominativo e . sostitutivo
recaniti altro termine per
responls)abile rilevante autocertificazioni
suolo pubblico: procedura protocollo@pec.comunenegrar.it [0456011681 ricevimento della  |Bartolini Dirigente Settore Piazza Vittorio
p P
per rilascio autorizzazioni protocollo@pec.c [richiesta (cfr. art. 7 |Segretario Contabile Emanuele 11, 37 -
e controllo pagamenti, Unita omunenegrar.it  |del vigente comunale [protocollo@pec.co 37024 Negrar
costante aggiornamento [Organizzativa Regolamento munenegrar.it 045 6011611
delle banche dati Bilancio Tributi COSAP) [protocollo@pec.co
Economato munenegrar.it
Riscossione coattiva Comune di Negrar
entrate tributarie ed Piazza Vittorio
extra-tributarie di Emanuele 11, 37 -
competenza del Servizio |Unita Entro i termini legali Richiesta al 37024 Negrar
Tributi (avvisi di messa in [Organizzativa arch. Annalisa di prescrizione £ Dott. Marcello Diricente Settore 045 6011611
mora, ingiunzioni di Bilancio Tributi|Lucia Lonardi 0456011692 Lo Presti ré)vis tin Bartolini Con%abile [protocollo@pec.co
pagamento, fase [Economato protocollo@pec.comunenegrar.it |dirigente Settore previ Segretario munenegrar.it
sy . riferimento alle [protocollo@pec.co
esecutiva) — affidamento Contabile . comunale .
servizio/concessione e s1ngole entrate munenegrar.it
gestione/ collaborazione
con il soggetto affidatario/
concessionario del servizio
Comune di Negrar
iiﬁl/ITCAosIt{aEtE / . . arch. Annalisa Entro i termini di Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
R Paola Simoncelli 0456011691 Co e Bartolini Dirigente Settore Emanuele 11, 37 -
aggiornamento delle Unita Lo Presti emissione del ruolo Seoretario Contabile 37024 Neorar
banche dati (nuove Organizzativa i |dirigente Settore - jordinario (salvo cotgnunale rotocollo@pec.co 045 601 16g 11
denunce / variazioni Bilga ncio Tributi protocollo@pec.comunenegrar.it |-onapile ruoli suppletivi) ﬁl unene rarﬁ ’ rotocollo@pec.co
anagrafiche / ecc.) grar. P pec.
Economato munenegrar.it
T.ILA./ T.A.RE.S. / Comune di Negrar
T.A.R.I. Entro 5 anni dal Dott. Marcello Piazza Vittorio
h. Annali mancato versamento [Bartolini Richiesta al Emanuele 11, 37 -
Determinazione tariffa ed [Unitd Paola Simoncelli 0456011691 ircp' rtl_na 15a 0 dalla mancata Segretario Dirigente Settore 37024 Negrar
emissione ruoli — controllo O.rgani.zzatilva _ di(;ig:'lstel Seftore p.res.entaz.ione della |comunale Contabile 045 6011611
esenzioni/riduzioni — Bilancio Tributi|protocollo@pec.comunenegrar. it Contabile dichiarazione protocollo@pec.co protocollo@pec.co
predisposizione avvisi di [E-conomato (termine di munenegrar.it munenegrar.it
pagamento ed eventuali prescrizione)

sgravi e rimborsi




Ufficio
competente per
I’adozione

Termine fissato
dalla normativa
per la conclusione

Nome del

Per i procedimenti
a istanza di parte,
atti e documenti da

Indirizzi, recapiti

Bilancio Tributi

Economato

munenegrar.it

Breve descrizione ) AT CE NI G G CBIFEHDINEIG del procedimento SR (T LA DEL NS allegare all’istanza | telefonici e caselle
. s o . .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal p, . . | attributo, in | attivare il potere ce R o sge .
procedimenti e riferimenti responsabile telefonico. casella posta recedente. con con ’adozione di caso di inerzia sostitutivo e e link della relativa| mail istituzionali a
normativi . P . c .p p .. 7 " | un provvedimento . ’ " e modulistica cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di . il potere relativi recapiti . - .
s espresso e ogni A compresi fac simile istanze
nominativo e altro termine sostitutivo er
recapiti R P e
responsabile rilevante autocertificazioni
T.ILA./ T.A.RE.S. / Comune di Negrar
T.A.R.L h. Annali Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
Paola Simoncelli 0456011691 iroc I;res‘tlina 1sa Bartolini Dirigente Settore Emanuele I1, 37 -
: Unita Segretario i 37024 Negrar
Confrollo pag.arflentl ed o ot . |dirigente Settore g | Contabile 045 6011 6811
evasione / emissione reamzzaliva - iprotocollo@pec.comunenegrar.it | oo comunale protocollo@pec.co
dell’elenco per la Bilancio Tributi munenegrar.it protocollo@pec.co
riscossione coattiva Economato munenegrar.it
Comune di Negrar
. Dott. Marcello |Richiesta al Piazza Vittorio
T.ILA./ T.A.RE.S. / . .
T.A.R.I Paola Simoncelli 0456011691 ilz}}l;r?;tlinahsa Entro 30 giorni dal |Bartolini Dirigente Settore Emanuele II, 37 -
Unita dirigente Seitore ricevimento della  [Segretario Contabile 37024 Negrar
Ratei . " Organizzativa |protocollo@pec.comunenegrar.it Congtabile richiesta comunale protocollo@pec.co 045 6011611
atelzzazione pagamentl pijancio Tributi munenegrar.it [protocollo@pec.co
[Economato munenegrar.it
Comune di Negrar
Addizionali e Paola Simoncelli 0456011691 arch. Annalisa Entro i termini Dott. Ma_lrcello Rl.c_hlesta al Piazza Vittorio
C . i . .. ..|Bartolini Dirigente Settore Emanuele II, 37 -
compartecipazioni ad . Lo Presti stabiliti dagli Enti di . .
. . . Unita . e Segretario Contabile 37024 Negrar
imposte erariali e/o . . . |dirigente Settore |riferimento
regionali e/o provinciali Organizzativa [protocollo@pec.comunenegrar.it Contabile (variabili) comunale protocollo@pec.co 045 6011611

[protocollo@pec.co

munenegrar.it




